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 אקדמי שלם המרכז ה

 הוצאות מחקר תקציב ונוהל 
 ( 2025)עדכון פברואר 

 
 

 מטרה
 אופן ניצול תקציב מחקר ותנאים להחזר ההוצאות. נוהל ונוהל זה מפרט 

 
 כללי 

מרצים אשר זכאים לתקציב מחקר מהמרכז האקדמי שלם רשאים לנצל את סכום התקציב המופיע  
 בהסכם העסקתם במהלך שנה"ל.  

 
תקציב המחקר  באופן כללי  ספטמבר.ב 30-ב מתאוקטובר ומסתייב 1- ב השנה האקדמית מתחילה

 העסקה האישי. האלא אם כן מפורט אחרת בחוזה   שנה לשנהמאינו ניתן להעברה  
 

 בחסות הנוהל סוגים של הוצאות מחקר
המותרות   הוצאותסוגי ה  להלן , תקציב המחקר מיועד לצרכי מחקר עבור המרכז האקדמי שלם בלבד

 : להחזר

 בארץ לצורך קידום מחקר הוצאות נסיעה  •

 לצרכי המחקר בלבד ובסכומים סבירים  יםוציוד משרדי הנדרש  ותהדפס   ,ומיםציל •

 או בארגונים הקשורים לתחום המחקר  תית(יספרי-)השאלה בין ספרייהחבר בדמי  •

 ה לנ"ל נסיע הוצאות ו , השתלמויותכנסים  •

 לתחום המחקר אקדמיים לצורך הוראה או קשורים פריםס  •

 גום ועריכת מאמרים אקדמיים  תר  •

 ( כספיםית משאבי אנוש/ל ”החוג וסמנכבאישור מראש של ראש ) מחקר  וזריע  •

 וכדומהAI (ChatGPT ,Gemini )לשירותי בסיסי מנוי   •
 

 : הוצאות שאינן מותרות

 כיבוד ארוחות או  •

 פריטים שנרכשו לשימוש אישי •

 טרוני כגון מחשבים, טאבלט או אייפד, מדפסת ודיו, מקלדת, עכבר וכדומהקציוד אל •
 )למעט מרצים ליבתיים כפי המפורט להלן(.  

 נסיעות מהבית למרכז האקדמי שלם וחזרה  •

חל אסור על העסקת סטודנטים מן המניין של המוסד לצורך מחקר או לכל עניין   •
 אחר
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  מרצים ליבתיים

₪ )כולל מע"מ(   3,500האפשרות, אחת לשלוש שנים, לנצל עד סך של עד  ישנה למרצים ליבתיים  
מסך, עכבר, מקלדת )לא כולל   מתקציב המחקר לצורך רכישת מחשב וציוד נלווה למחשב כגון:

 מדפסות(.  
 

במידה ולאחר שלוש שנים תהיה דרישה מצד  רכוש המוסד. כ ייחשבהציוד הנרכש במימון המרכז 
הישן לרשות   ציודנוסף על חשבון תקציב המחקר, יוחזר האו ציוד דומה המרצה לרכישת מחשב 

 .  לפני הרכישה המרכז
 

 חריגות
יש לשלוח בקשה מיוחדת    ,מופיע ברשימה הנ"ל אינהלהחזר על הוצאה שבקשה  נהבמידה ויש

החזר מתקציב המחקר. יש  ל  הסיבהלסמנכ"ל הכספים במייל עם כל הפרטים הרלוונטיים ונימוק 
 לקבל אישור על החריגה לפני תשלום או התחייבות עבור ההוצאה.  

 
 הוצאות  נוהל החזר

ולאחר מכן   מקוריותקבלות בצירוף  לאישור  לראש החוג  לשלוח מייל הוצאות, יש החזר  לקבל  על מנת

  . nanci@shalem.ac.il , למייל  למחלקת כספים לצורך תשלוםלשלוח  
 לעיל.  כאמורבמידה ומדובר בהוצאה חריגה , יש לצרף אישור סמנכ"ל כספים 

 
על  שולם בראשון לחודש. תש בהעברה בנקאיתהחסויות תחת הנוהל  מחלקת כספים תחזיר הוצאות 

כל   לחודש. 20-ל  דע  בצירוף אישור ראש החוג את הקבלותיש להגיש בראשון לחודש לקבל החזר  מנת
שולם  תללא כל החשבוניות או אישורים לא תקבל  תשאו  תאריך זה לאחר  בקשה אשר תתקבל

    .תעכב עד לקבלת כל הגיבוי הנדרשתו  בראשון לחודש
 

בקשה למימוש תקציב המחקר של השנה הנוכחית תוגש להנהלת חשבונות עם האישורים הנדרשים  
בקשות להחזרי   לספטמבר.  30-המסתיימת ב וף השנהימים עסקיים אחרי ס עשרהמלא יאוחר 

 מחקר של השנה העוקבת. המשו מתקציב והוצאות שנתקבלו אחרי מועד זה ימ 
 
 

 דיווח על יתרת תקציב מחקר
   .  יכלול סך הוצאות לפי הקטגוריות הנ"לניתן לבקש מהנהלת חשבונות דוח יתרת תקציב מחקר ש 

 

 .ן תקציב המחקריבירור בעניכל שאלה או בלרשותך   תמחלקת כספים עומד
 

 מייל  שלוחה  תפקיד שם
 jonathanm@shalem.ac.il 904 סמנכ"ל כספים  ג'ון מנש 

 taly@shalem.ac.il 522 ראשית  מנהלת חשבונות טל לוי 
  nanci@shalem.ac.il 531 מנהלת חשבונות  ננסי יעקובי 
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